
Oznámenie o voľnom pracovnom mieste

Samostatný referent sekretariátu a personálno‐mzdovej 
agendy.

Stredná  odborná  škola,  Gemerská  1,  040  11  Košice  informuje  o   voľnom  pracovnom    mieste    na   
pracovnú    pozíciu    samostatný referent sekretariátu a personálno–mzdovej  agendy  s nástupom  
od  1. septembra 2016.

Požadované kvalifikačné a odborné predpoklady:
‐ úplné stredné odborné vzdelanie s maturitou  ekonomického smeru 
‐ prax v oblasti ekonomiky  min. 3 roky
‐ ovládanie práce s PC – Microsoft Office
‐ sekretárske práce, znalosť  v oblasti  registratúra  a archív
‐ prax v oblasti personálnej práce
‐ ovládanie programu WinPAM personalistika a mzdy
‐ prax v oblasti mzdovej agendy
‐ predpoklady výkonu práce vo verejnom záujme ‐ bezúhonnosť

 Požadované doklady:
‐  žiadosť o prijatie do zamestnania
‐  profesijný životopis
‐  doklad o vzdelaní
‐  súhlas so spracovaním osobných údajov

Uchádzači o túto pracovnú pozíciu môžu zaslať svoju žiadosť o zamestnanie a ostatné požadované 
doklady mailom na adresu:  sosgemke@mail.telekom.sk  do  19. augusta 2016 alebo  poštou  na 
adresu:

Stredná odborná škola
Gemerská 1
040 11  Košice

Košice  03. 08. 2016

Kontaktná osoba:
Mgr.  Ingrid Sedláková 
055/6424371
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