Oznamenie o volnom pracovnhom mieste

Samostatny referent sekretariatu a personalno-mzdovej
agendy.

Strednd odbornd Skola, Gemerskd 1, 040 11 KosSice informuje o volnom pracovhom mieste na
pracovnU poziciu samostatny referent sekretariatu a personalno-mzdovej agendy s nastupom
od 1. septembra 2016.

Pozadované kvalifikacné a odborné predpoklady:

- Uplné stredné odborné vzdelanie s maturitou ekonomického smeru
- prax v oblasti ekonomiky min. 3 roky

- ovladanie prace s PC — Microsoft Office

sekretdarske prace, znalost v oblasti registratira a archiv

- prax v oblasti persondlnej prace

- ovladanie programu WinPAM personalistika a mzdy

- prax v oblasti mzdovej agendy

- predpoklady vykonu prace vo verejnom zaujme - bezihonnost

Pozadované doklady:

- Ziadost o prijatie do zamestnania

- profesijny Zivotopis

- doklad o vzdelani

- suhlas so spracovanim osobnych udajov

Uchadzadi o tuto pracovnu poziciu mozu zaslat svoju ziadost o zamestnanie a ostatné pozadované
doklady mailom na adresu: sosgemke@mail.telekom.sk do 19. augusta 2016 alebo po3tou na
adresu:

Stredna odborna skola
Gemerska 1
040 11 Kosice
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